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	Pályázati kód:

(A pályázó tölti ki!)
	Ikt. szám:

Az Alapítvány megbízottja tölti ki!


Duna – Mecsek Területfejlesztési Alapítvány

7030 Paks, Dózsa György utca 95.

Tel: 75/510-207, Fax: 75/510-208;

Honlap: www.dmta.hu; 

www.dmta-egtnorveg.hu
Végső Beszámoló Lap

Az EGT & Norvég Finanszírozási Mechanizmus támogatásával a Duna – Mecsek Területfejlesztési Alapítvány által lebonyolított, a

„……………………………………………………….” 

című pályázati programhoz

	1. A pályázó: intézmény / szervezet



	 Neve: 
	

	 Címe:


	

	2. Az akadálymentesítendő épület adatai



	Neve:



	Címe:
	Helyrajzi száma:



	Tulajdonosának neve, címe (amennyiben nem azonos a pályázóval):



	Az épület kezelője: 

(Jelölje x-szel)
	Állam
	
	Önkormányzat
	
	Egyház
	
	Non-Profit

szervezet
	
	Gazdasági társaság




	3. Kérjük, írja le milyen átalakításokat, beszerzéseket eszközölt a jelentéstételi időszakban az egyes fogyatékossági csoportok részére!



	3.1. Mozgáskorlátozott személyek:



	3.2. Siketek és nagyothalló személyek:



	3.3. Látássérült személyek:



	3.4. Autizmus spektrum zavarral élő személyek:


	3.5. Értelmi fogyatékos személyek:



	3.6. Egyéb célcsoport, és pedig:




	4. Együttműködők



	
	Név
	Működési engedély bejegyzés száma
	Mellékelve igazoló dokumentumok:

	Tervező


	
	
	igen
	nem

	Környezettervező rehabilitációs szakmérnök/szakértő
	
	
	igen
	nem

	Szállító neve:

(beszerzett eszközök, esetén)
	
	
	igen
	nem

	Kivitelező neve:
	
	
	igen
	nem

	Fogyatékos ügyi érdekvédelmi szervezet


	
	
	igen
	nem 

	Helyi érdekvédelmi vagy civil szervezet


	
	
	igen
	nem


	5. Kérjük, írja le az akadálymentesítés menetét, főbb állomásait, az elkészült állapotot, tevékenységeket, beszerzéseket (max. 5000 karakter)



	


	4. A pályázatban foglaltaktól való eltérések bemutatása



	6.1. Történt-e eltérés a pályázatban megjelölt, illetve a Támogatási szerződésben jóváhagyott költségek felhasználásában?

⁪ Igen

⁪ Nem

6.2. Amennyiben igen, ezt jelezték-e írásban az Alapítvány felé?

⁪ Igen

⁪ Nem

6.3. Amennyiben igen, jóváhagyásra került-e módosítási kérelem?

⁪ Igen

⁪ Nem

6.4. A Megállapodás-módosítás dátuma:

6.5. Oka és tartalma:




	5. A közbeszerzéssel kapcsolatban elvégzett feladatok ismertetése, a megvalósítás menete, tevékenységek, eredmények (max. 2000 karakter)

(amennyiben releváns)



	


	6. A tájékoztatással és nyilvánossággal kapcsolatban elvégzett feladatok ismertetése (célok és célcsoport, megvalósításra vonatkozó intézkedések) (max. 3000 karakter)

	


	7. Költségvetés

	9.1 Bevételek



	Bevételek megoszlása
	Bevételek forrása
	Bevétel jogcíme
	Bevétel dátuma
	Bevétel összege:

	Saját forrás:
	
	
	
	

	Ezen a pályázaton elnyert

támogatás:
	Duna – Mecsek Területfejlesztési Alapítvány (Norvég / EGT FM))
	Pályázati támogatás
	
	

	Összesen (100%):


	
	
	
	


	9.2 Kiadások 
(A kiadások tételes részletezését kötelező mellékletben kérjük!)

	Költség típus
	Tervezett költség
	Elszámolt költség



	1. Építés, felújítás, bővítés


	
	

	2. Eszközbeszerzések, immateriális javak


	
	

	2.1. Eszköz-beszerzések
	
	

	2.2. Immateriális javak beszerzése
	
	

	3. Projekt megvalósításhoz igénybevett szolgáltatások költségei

Ezen belül
- Kiviteli tervek költségei
- Hatósági eljárás költsége
- Műszaki ellenőr díja
- Rehabilitációs szakmérnök, szakértő díja a kivitelezés alatt

- Jogi szolgáltatás költsége
- Szakértői jelentések költsége
- tájékoztatás és nyilvánosság biztosításával kapcsolatos költségek
- közbeszerzési eljárások lebonyolításával kapcsolatban felmerült költségek
	
	

	4. Bérköltség
	
	

	5. Egyéb költségek

a) ÁFA, adók, közterhek
b) bankgarancia díja
	
	

	6. Közvetett költségek
	
	

	7. Természetbeni hozzájárulás
	
	

	Összesen:


	
	

	TÁMOGATÁS INTENZITÁSA ÉS ÖSSZEGE:


	%
	Ftt


	8. Kötelezően benyújtandó mellékletek tételes felsorolása



	
	Oldal /db szám
	Kötelező melléklet megnevezése

	1.
	
	A Számlaösszesítő (beszámoló.xls formátumú számlaösszesítő)

	2.
	
	Számlák és a hozzájuk tartozó bizonylatok (banki/pénztári bizonylatok, szerződések, teljesítésigazolások)

	3.
	
	Felelősségi Nyilatkozat



	4.


	
	Megbízási szerződések másolatai

(tervező, kivitelező, szállító stb.)

	5.


	
	Eszközbeszerzéseket alátámasztó dokumentumok

(szállítói igazolás, átadás – átvétel, stb.)

	6.


	
	Műszaki ellenőr Nyilatkozata

(csak abban az esetben, ha kivitelezési munkákhoz a pályázó alkalmaz műszaki ellenőrt)



	7.
	
	Építési napló másolata

	8.
	
	Fényképek az átalakított épületrészekről, maximum 10 db

	9.
	
	A nyilvánossággal kapcsolatos mellékletek

(másolatok)

	10.
	
	A Jelentés 1 db CD-re archivált példánya (ez tartalmazza a Végső beszámoló lap.doc formátumban, illetve Számlaösszesítő beszámoló.xls formátumú számlaösszesítőt)

	11.
	
	A környezetvédelmi előírásoknak megfelelően az építési munkálatokon keletkezett hulladékok elszállítását vagy újrahasznosítását igazoló dokumentum. (hulladékkezelési táblázat, számla, szállítólevél, stb.)


Alulírott ……………………………… (név) mint  …………………………………………..   ……………………………………………………………………….. (szervezet neve, címe) meghatalmazott képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában nyilatkozom, hogy a jelen dokumentum és annak mellékleteiben közölt adatok valódiak és hitelesek. A támogatás igénybevételével járó – a vonatkozó jogszabályokban és a pályázati felhívásban rögzített – kötelezettségeket ismerem és vállalom azok teljesítését.

……………………………, 200... ………………………..

…...…………………………

cégszerű aláírás







P.H.

Útmutató

A Végső beszámoló lap kitöltéséhez

1. Általános tudnivalók a végső beszámoló lap kitöltéséhez

A Jelentésből egy eredeti aláírással ellátott példányt, valamint egy CD-re kiírt példányt kell benyújtani.

A Jelentést kizárólag számítógéppel kitöltött formátumban lehet benyújtani.

A Jelentést az Alapítvány részére postai úton a 7030 Paks, Dózsa György utca 95. címre kell eljuttatni.

A Jelentéstől eltekintve minden dokumentum másolatban nyújtandó be.

A kötelezően benyújtandó mellékletek formátuma szabadon választható. (kivéve a számlaösszesítőt, a hulladékkezelési táblázatot, illetve a műszaki ellenőr nyilatkozatát)

A kötelezően benyújtandó mellékeltek sorszámozása, ezáltal sorrendje meg kell, hogy egyezzen a 10. pontban megjelölt felsorolással.

A nem megfelelő jelentés rendezésére hiánypótlást kérő levelet küld az Alapítvány.

2. Kitöltési útmutató

· A Jelentés 5. pontjánál: Itt kell részletesen kifejteni a kivitelezési munkák, beszerzések végső állapotát. A megvalósult tevékenységek (kivitelezés, beszerzések) pontos leírása. Ebben a fejezetben kell megfogalmazni minden egyéb olyan információt, amely a projekt kapcsán érdemi információt tartalmaz.
· A Jelentés 7. pontjánál: csak amennyiben releváns akkor kell kitölteni.
· A Jelentés 8. pontjánál: A megvalósítással összefüggésben minden, a nyilvánossággal kapcsolatos dokumentáció, tájékoztató tábla, poszter, sajtóközlemény, kiadvány, szórólap, weblap, egyéb eredmények és tevékenység dokumentációja stb.

Útmutató a Végső beszámoló lap

pénzügyi elszámolásához

1. Általános tudnivalók A végső beszámoló lap pénzügyi elszámolásához

Kizárólag a támogatási szerződés aláírása után felmerült (teljesített, SZÁMLÁZOTT és kifizetett) költségek számolhatóak el.

Kizárólag a program megvalósításához szükséges, a pályázatban tervezett és a szerződésben megítélt költségek számolhatóak el.

A támogatás projektelemek (költségvetési sorok) közötti átcsoportosítása csak szerződésmódosítással lehetséges.

A program megvalósulásának költségeit dokumentáló bizonylatoknak a számviteli, adózási és az egyéb vonatkozó jogszabályi előírásoknak meg kell felelniük.

Néhány kivételtől eltekintve minden dokumentum másolatban és egy példányban szükséges (a kivételeknél jelezve van az eltérés). 

Az önrész felhasználását igazoló dokumentumokat a támogatás elszámolásával együtt kell benyújtani. 

A támogatás elszámolásával egyidejűleg dokumentumokkal (meghívókkal, programokkal, fényképekkel stb.) alátámasztott szakmai összefoglalót kell csatolni a program megvalósulásáról (eredetiben).

A nem megfelelő elszámolás rendezésére hiánypótlást kérő levelet küld az Alapítvány.

2. A projekt elszámolásához szükséges dokumentumok

2.1. Költségvetési támogatás elszámolására benyújtott bizonylatok összesítője (Számlaösszesítő) (1. számú melléklet).

2.2. Felelősségi nyilatkozat eredetiben (2. számú melléklet)

3. Kitöltési útmutató (Számlaösszesítő)

3.1 Minden számlát (bizonylatot) külön sorban kell feltüntetni: egy számla (bizonylat) – egy sor (a számlákat (bizonylatokat) célszerű fűzős dossziéba tenni, olyan sorrendben, ahogy azok a számlaösszesítőben szerepelnek).

3.2 A bizonylatokat a támogatási tevékenységek szerint csoportosítva kell felsorolni. A felsorolt tételeket részösszesíteni kell; 

Tevékenységek:

I. Építés, felújítás, bővítés

II. Eszközbeszerzések, immateriális javak

II. a. Eszközbeszerzések



II. b. Immateriális javak beszerzése


III. Szolgáltatások költségei
Ezen belül

- Tervezés díja

- Hatósági eljárás költsége
- Műszaki ellenőr

- Rehabilitációs szakmérnök, szakértő díja
- Szakértői díjak

- Jogi tanácsadás 

- Közbeszerzés költségei
- Tájékoztatás és nyilvánosság költségei

- Szakértői jelentések költségei

IV. Bérköltség

V. Egyéb költségek



ÁFA, adók, közterhek


VI. Közvetett költségek


VII. Természetbeni hozzájárulás
3.3 Számlaszáma: a bizonylat előre nyomott sorszámát kell szerepeltetni (pl. számláknál), vagy a megvalósító által adott azonosító számot, amit a bizonylaton is fel kell tüntetni. 
3.4 Számla kiállítója: a számla kiállítójának meg kell egyeznie a csatolt vállalkozási, kivitelezői, szállítói szerződésben feltüntetettel;

3.5 Teljesítési ideje: Az elszámolásra benyújtott számlákon a teljesítés dátumának a támogatási szerződésben meghatározott projekt kezdési és befejezési időpontok közé kell esnie. 

3.6 Tétel megnevezése: A számlán (bizonylaton) feltüntetett termék (szolgáltatás) megnevezése

3.7 Alapítvány felé elszámolt pénzbeli költségek: A számlán szereplő összegből a projekt keretében elszámolni kívánt összeg

3.8 Alapítvány felé elszámolt természetbeni hozzájárulások: az önerő maximum 80 %-a erejéig
3.9  „Az ellenőrzés után elfogadott összeg” című oszlopot az ellenőrző szerv tölti ki, a pályázónak üresen kell hagynia.

4. Az elszámolás alapbizonylatai

· A projekt megvalósítása során felmerült elszámolható költségek számláit (bizonylatait) tevékenységenként folyamatos sorszámmal kell ellátni. A számlákat és a hozzájuk tartozó bizonylatokat (banki/pénztári bizonylatok, szerződések, teljesítésigazolások) kérjük együtt kezelni. A számlán és a hozzá tartozó bizonylatokon minden esetben fel kell tüntetni a számlaösszesítőben szereplő sorszámot

· A benyújtott számlák alaki és tartalmi megjelenése feleljen meg többek között az alábbi jogszabályi előírásoknak: 

· a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 

· az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény 

· a számla, egyszerűsített számla adóigazgatási azonosításáról szóló 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet.

· A számlák kizárólag a pályázó nevére szólhatnak.

· A számlamásolatok jól olvashatóak legyenek.

· Az eredeti számlára rá kell írni a Támogatási szerződés számát, valamint „a Duna – Mecsek Területfejlesztési Alapítvány felé elszámolva” feliratot, a számla csak ezután másolható le.

· A számla másolatokra rá kell vezetni, hogy „Az eredetivel megegyező másolat” és cégszerűen alá kell írni.

· Kifizetési bizonylatok: A számlák készpénzben történő kifizetése esetén a kiadási pénztárbizonylat, az átutalással kiegyenlített tételekhez a banki terhelési értesítő másolatát kell mellékelni.

· Teljesítésigazolás: A számlákkal igazolt költségek jogosultságát tanúsító elfogadó nyilatkozat (szolgáltatás esetén), átvételi igazolás (beszerzés esetén), műszaki ellenőri igazolás. Az igazoló dokumentumok különösen a szállítólevél, átadás-átvételi jegyzőkönyv, műszaki teljesítést igazoló nyilatkozat, szolgáltatásra vonatkozóan a teljesítményigazolás, vagy jelentés, üzembe helyezési okmányok, stb.

· Szolgáltatás igénybevétele esetén a számla mellé a szerződést is csatolni kell.

Természetbeni hozzájárulások (Eszközök rendelkezésre bocsátása a projektmegvalósítás időszakában, ellentételezés nélkül végzett önkéntes munka)
Az Eszközök rendelkezésre bocsátásakor:

- független, szakképzett értékbecslő 90 napnál nem régebbi értékbecslése (az ingatlanok, eszközök értékére vonatkozóan),

- a rendelkezésre bocsátott, eszközök, felszerelések elszámolható értékére vonatkozó kimutatás (a tényleges, igazolt használati idő alapján, a használati idő megállapítására vonatkozó kimutatás),

- megállapodás, nyilatkozat az eszközök rendelkezésre bocsátásáról.

Önkéntes munka esetén:

- a munkaidő megállapítására vonatkozó kimutatás (az elszámolható értéket a tényleges, igazolt munkaidő alapján kell elszámolni) (jelenléti ív)

- a munkakörre vonatkozóan azonos munkakörben alkalmazott

- a dolgozóra vonatkozó értékek bemutatása (az elvégzett munka értékét a szokásos, napi-/óradíjnak a figyelembe vételével lehet elszámolni) pl.: - kimutatás munkaerő közvetítő társaságok, Munkaügyi Központok, KSH, kamarák adataiból, vagy - a kedvezményezett nyilatkozata arról, hogy ez a bér megegyezik a hasonló munkakörben alkalmazott munkatársakéval,

- együttműködési megállapodás az önkéntes munka végzésére vonatkozóan (a Kedvezményezett és a munkavállaló között).

NYILATKOZAT

Alulírott ..……………………………………………műszaki ellenőr igazolom, hogy az EGT & Norvég Finanszírozási Mechanizmus megbízásából a Duna – Mecsek Területfejlesztési Alapítvány által lebonyolított DMTA-Norvég-2009/01 számú, a „…………………………………….” megnevezésű pályázati konstrukcióban …………………………………………………………….. intézmény által elnyert támogatás a jelentésben foglaltaknak megfelelően került felhasználásra. A jelentésben megfogalmazott kivitelezési munkák a valóságnak megfelelnek.

……………………………………………………………….

helység, intézmény megnevezése

2009…………………………

……………………………………….

műszaki ellenőr

FELELŐSSÉGI NYILATKOZAT

Alulírott ………………………………. (név) ………………………………….. intézmény hivatalos képviselője, büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a Duna – Mecsek Területfejlesztési Alapítvánnyal kötött ………………. számú szerződés alapján kapott vissza nem térítendő támogatás terhére elszámolt tételeket más forrás terhére az önkormányzat nem számolta el.

A támogatott program megvalósítása és pénzügyi elszámolása során a leírt és átadott dokumentumok, valamint számvitelileg helyes pénzügyi bizonylatok alapján rögzítettünk minden gazdasági eseményt.

Nem titkoltunk el információkat, és nem manipuláltuk az adatokat, bizonylatokat. Elszámolásunk és beszámolónk mindenben megfelel a valóságnak.

........................................, 2009. ................................



...........................................



cégszerű aláírás

� Non-profit szervezetnek minősülnek: a társadalmi szervezetek; az alapítványok; a közalapítványok; a közhasznú társaságok és a köztestületek. (1997. CLVI. tv. 2. § (1))





[image: image1.png]2% |puna:ecse norway eea y ===

P MR e OFANES o QrANLS

iceland liechtenstein norway






[image: image1.png]